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BUPATI DELI SERDANG

PROVINSI SUMATERA UTARA

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG

NoMOR 9  TAHUN 2021
TENTANG

KODE KLASIFIKASI ARSIP PEMERINTAH KABUPATEN DELI SERDANG

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

a.

0

BUPATI DELI SERDANG,

bahwa dalam rangka menunjang peningkatan
penyelenggaraan administrasi pemerintahan dacrah
khususnya pada pendayagunaan arsip secara efektif,
efisien, serta tertib perlu diatur adanya Kode Klasifikasi
Arsip;

bahwa berdasarkan Peraturan Kepala Arsip Nasional
Nomor 19 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Klasifikasi Arsip untuk Kode Klasifikasi Arsip pada
pemerintah daerah ditetapkan oleh kepala daerah;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan
Peraturan Bupati Deli Serdang tentang Kode Klasifikasi

Arsip Pemerintah Kabupaten Deli Serdang;

Undang-Undang Drt Nomor 7 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kabupaten-Kabupaten
Dalam Lingkungan Daerah Propinsi Sumatera Utara;

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 5071);
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Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah;

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 Tentang
Perangkat Daerah,;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012
tentang Tata Kearsipan Dilingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintah Daerah sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 135
Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 tentang Tata
Kearsipan Dilingkungan Kementrian Dalam Negeri dan
Pemerintah Daerah;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 19 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Klasifikasi Arsip;

Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 3
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Deli Serdang sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Deli
Serdang Nomor 7 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 3
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Deli Serdang;
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MEMUTUSKAN:

Menetapkan . PERATURAN BUPAT! DEL! SERDANG TENTANG KODE

P o o S e

KLASIFIKASI ARSIP PEMERINTAH KABUPATEN DELI
SERDANG.

BAB 1
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan ini yang dimaksud dengan:

|

w

(o))

Akses arsip adalah ketersediaan arsip sebagai hasil dari kewenangan
hukum dan otorisasi legal serta keberadaan sarana bantu

untuk mempermudah penemuan dan pemanfaatan arsip.

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk
dan media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan
komunikasi. yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara,
pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, perusahaan,organisasi
politik, organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam
pelaksanaan kehidupan bermasyarakat,berbangsa, dan bernegara.

Arsip dinamis adalah arsip yang digunakan secara langsung dalam
kegiatan pencipta arsip yang dan disimpan selama jangka waktu

tertentu.

Penggunaan arsip adalah kegiatan pemanfaatan dan penyediaan arsip
bagi kepentingan pengguna arsip yang berhak.
Klasifikasi adalah proses identifikasi katagori-katagori kegiatan dan arsip
dinamis yang dihasilkan dan mengelompokkannya.
Kiasifikasi keamanan arsip adaiah katagori kerahasiaan informasi arsip
berdasarkan pada tingkat keseriusan dampak yang ditimbulkan terhadap
kepentingan dan keamanan negara, masyarakat dan perorangan.
Klasifikasi akses arsip adalah katagori pembatasan akses terhadap
arsip berdasarkan kewenangan penggunaan arsip terkait dengan
pelaksanaan tugas dan fungsi tertentu.
Pengamanan arsip adalah program perlindungan fisik dan informasi
arsip berdasarkan klasifikasi keamanannya.

Terbatas adalah arsip yang memiliki informasi apabila diketahui oleh

pihak yang tidak berhak dapat mengakibatkan terganggunya

pelaksanaan tugas dan fungsi iembaga pemerintahan.
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Biasa/Terbuka adalah arsip yang memiliki informasi yang
apabila diketahui oleh orang banyak tidak merugikan siapapun.

Sangat Rahasia adalah klasifikasi informasi dari arsip yang memiliki
informasi apabiia diketahui oleh pihak yang tidak berhak dapat
membahayakan kedaulatan negara, keutuhan wilayah Negara Kesatuan

Republik Indonesia,dan keselamatan bangsa.

Rahasia adalah Klasifikasi informasi dari arsip yang memiliki informasi
apabila diketahui oleh pihak yang tidak berhak dapat mengakibatkan
terganggunya fungsi penyelenggaraan negara, sumber daya nasional,
ketertiban umum, termasuk dampak ekonomi makro. Apabila informasi
vang terdapat padaarsip bersifat sensitif bagi iembaga/organisasi akan
menimbulkan kerugian yang serius terhadap privasi, keuntungan
kompetitif, hilangnya kepercayaan, serta merusak kemitraan dan
reputasi.

Penggunaan arsip adalah kegiatan pemanfaatan/penyediaan arsip bagi
kepentingan pengguna arsip yang berhak.

Prosedur pengaksesan informasi publik adalah tata cara atau aturan

ketersediaan informasi sesuai kewenangan hokum dan otorisas ilegal

pemanfaatan informasi publik.

Informasi yang dikecualikan adalah informasi yang apabila
dipertimbangkan bahwa membuka informasi pubiik tersebut dapat
menimbulkan konsekuensi sebagaimana diatur dalam Pasal 17 Undang-
Undang Keterbukaan Informasi Publik serta setelah dipertimbangkan
secara seksama bahwa dengan menutup informasi dapat melindungi

kepentingan yang lebih besar daripada membukanya.

Pencipta arsip adalah pihak yang mempunyai kemandirian dan otorisasi
dalam melaksanakan fungsi, tugas, dan tanggung jawab di bidang
pengeiolaan arsip dinamis.

Bupati adalah Bupati Kabupaten Deli Serdang.



BAB II
TUJUAN

Pasal 2
Maksud ditetapkannya Peraturan Bupati Deli Serdang ini sebagai pedoman
bagi unit kerja dilingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang dalam
melaksanakan pengkodean arsip menjadi tanda pengenal urusan sesuai
fungsi dan tugas unit kerja serta berfungsi sebagai dasar pemberkasan dan
penataan arsip.

BAB III

RUANG LINGKUP

Pasal 3
Ruang lingkup Kode Klasifikasi arsip meliputi :
(1). Klasifikasi Arsip di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang

menggunakan kode arsip dalam bentuk gabungan huruf dan angka; dan

B

Kode klasifikasi arsip menjadi tanda pengenal urusan sesuai fungsi dan
tugas unit kerja serta berfungsi sebagai dasar pemberkasan dan
penataan arsip.
BAB IV
KLASIFIKASI ARSIP
Pasal 4

(1). Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud pada Pasal 3 ayat (1) tercantum
pada lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan
Bupati ini.

(2). Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) meliputi perincian
kesatu,perincian kedua dan perincian ketiga dan seterusnya
berdasarkan urusan

BABV
PENUTUP
Pasal 5
Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, maka Peraturan Bupati Deli
Serdang Nomor 030.A Tahun 2018 tentang Pedoman Klasifikasi Arsip
Dilingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang dicabut dan dinyatakan tidak

berlaku lagi.
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Pasal 6
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan

Peraturan Bupati ini dengan Penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten

Deli Serdang.
N T abstan | Panf ] Ditetapkan di Lubuk Pakam
. ! ] pada tanggal 2 Maret 2021
1 | Asisten Pemerintahan dan |
Kesa | | BUPATI DELI SERDANG
2 Kabag Hukum | 1,
. o Ttd
ASHARI TAMBUNAN

Diundangkan di Lubuk Pakam
pada tanggal

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG

DARWIN

BERITA DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG TAHUN 2021 NOMOR



Pasal 6

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan

Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan peng

Peraturan Bupati ini dengan Penempatannya dalam Berita Daerah

Deli Serdang

Ditetapkan di Lubuk Pakam
pada tanggal 2 Maret 2021
BUPATI DELI SERDANG
Ttd
ASHARI TAMBUNAN

Diundangkan di Lubuk Pakam
pada tanggal

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG

DARWIN ZEIN

BERITA DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG TAHUN 2021 NOMOR




Pasal 6
Par v n PR
eraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan

\gar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan

sratly I .
Peraturan Bupati ini dengan Penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten

Deli Serdang

Ditetapkan di Lubuk Pakam
pada tanggal 2 Maret 2021
BUPATI DELI SERDANG
Ttd
ASHARI TAMBUNAN

Diundangkan di Lubuk Pakam

pada tanggal

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG

DARWIN ZEIN

BERITA DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG TAHUN 2021 NOMOR




